Regulamin ochrony danych osobowych

w Spoldzielni Mieszkaniowej w Praszce

Drodzy Panstwo!

Niniejszy Regulamin okresla cel, zakres i kategorie przetwarzania danych osobowych cztonkéw, mieszkarcow,
najemcow i kontrahentéw, informuje o czasie przetwarzania danych oraz o prawach, ktére przystuguja osobom,
ktérych dane dotycza, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

W trosce o bezpieczenistwo Paristwa danych, prosimy o zapoznanie si¢ z ponizszymi zasadami. Wszelkie
okredlenia ,,my”, ,,nas” beda odnosity sie do Administratora.

1. Uzyte definicje

1.1. Administrator — zwany réwniez ,,Administrator danych”, czyli Spotdzielnia Mieszkaniowa w Praszce, z
siedzibg w Praszce, ul. Mickiewicza 18, 46-320 Praszka.

1.2. Dane osobowe — wszelkie informacje, ktére pozwalaja posrednio lub bezposrednio zidentyfikowaé osobe
fizyczng poprzez jeden lub kilka szczegdlnych czynnikow okreslajacych fizyczna, fizjologiczna, genetyczna,
psychiczng, ekonomiczna, kulturowa lub spoteczna tozsamos¢, w tym imie i nazwisko, IP urzadzenia, dane
o lokalizacji, identyfikator internetowy (login), informacje gromadzone za posrednictwem plikéw cookie oraz
innej podobnej technologii.

1.3.RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéIne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych).

2. Kto jest odpowiedzialny za przetwarzanie Panstwa danych osobowych?

Jako Administrator danych osobowych Spétdzielnia Mieszkaniowa w Praszce jest odpowiedzialna za zapewnienie
bezpieczenstwa danych osobowych, sposéb ich wykorzystywania zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

Kontakt z nami jest mozliwy poprzez:
a) Skierowanie korespondencji na adres wskazany w punkcie 1.1,
b) Skierowanie korespondencji na adres poczty elektronicznej: smpraszka(@interia.pl.

3. Gdzie uzyska¢ informacje w sprawie przetwarzania danych osobowych?

Wszelkich dodatkowych informacji dotyczacych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz
przystugujgcych praw mozna zasiggnaé u Inspektora Ochrony Danych pod adresem: jod@sm praszka.com.pl lub
listownie na adres korespondencyjny Administratora z dopiskiem IOD.

4. Na jakich zasadach przetwarzamy Panstwa dane osobowe?

W zwigzku z prowadzong przez Administratora Danych dziatalnocia przetwarzane sa dane osobowe w
nastepujacych procesach:

a) w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko, na ktére aplikuje kandydat (art. 6 ust. 1 lit. B
RODO, w zakresie danych wskazanych w art. 22 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (art. 6 ust.
I lit. € RODO), a pozostate dane na podstawie dobrowolnej zgody kandydata (art. 6 ust.1 lit. A RODO),
wyrazonej przez wyrazne dziatanie potwierdzajace rozumiane jako wysfanie dokumentéw aplikacyjnych,
gdzie zgode moga Panstwo wycofaé w dowolnym momencie.
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w celu speiania obowiazkéw i realizacji uprawnien wynikajacych ze stosunku czionkostwa, z faktu
posiadania tytutu prawnego do lokalu pozostajacego w zasobach Spotdzielni lub uzytkowania takiego lokalu,
a w szczegdlnosci:

e na podstawie ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spdfdzielcze, ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o
spotdzielniach mieszkaniowych, ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci lokali (art. 6 ust.1 lit. C
RODO) wylacznie w celach zwiazanych z realizacja cztonkostwa w Spétdzielni oraz celach zwiazanych z
prowadzeniem biezacego zarzadu nad nieruchomoscia. Dane te przetwarzamy przez okres cztonkostwa w
Spétdzielni, a w zakresie biezacego zarzadu nad nieruchomoscig do momentu przedawnienia ewentualnych
roszczen wynikajacych z posiadania prawa do nieruchomosci, jednak nie krécej niz przez okres zarzadzania
nieruchomoscia przez Administratora

w celu speliania obowiazkéw i realizacji uprawnien wynikajacych z faktu posiadania tytulu prawnego do

lokalu pozostajacego w zasobach Administratora lub uzytkowania takiego lokalu, a w szczegoblnoscei:

e na podstawie ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spéidzielcze, ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o
spotdzielniach mieszkaniowych, ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci lokali (art. 6 ust.1 lit. C
RODO) oraz innych przepiséw majacych wplyw na zarzadzanie nieruchomoscig w celach zwiazanych z
prowadzeniem biezacego zarzadu nad nieruchomoécia w zasobach Administratora. Dane te przetwarzamy
w zakresie biezacego zarzadu nad nieruchomoscig do momentu przedawnienia ewentualnych roszczen
wynikajacych z posiadania prawa do nieruchomosci, jednak nie krécej niz przez okres zarzadzania
nieruchomoscia przez Administratora

w celu wypeienia ciazacych na Administratorze obowigzkach prawnych, w szczegélnosci z tytutu

przepiséw rachunkowo-podatkowych (art. 6 ust. 1 lit. C RODO) przez okres przewidziany w przepisach

prawa.

w celach wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora (art. 6 ust.1

lit. F RODO), co oznacza w szczeg6lnosci obstuge, dochodzenie i obrong przed ewentualnymi roszczeniami

przez okres przedawnienia roszczen okreslony w przepisach prawa;

w zwiazku z przeprowadzeniem procesu przetargowego majacego wytoni¢ wykonawce dane osobowe

oferenta sa przetwarzane w ramach czynnoéci zmierzajacych do podpisania umowy na podstawie art. 6 ust.

1 lit. B RODO przez okres: w przypadku ofert, ktére zostaty wytonione w drodze przetargu do momentu
przedawnienia roszczen z tytutu zawartej umowy. Natomiast dane zawarte w ofertach, ktére nie zostaty
wytonione w drodze przetargu 3 lata.

dane pracownikéw oferenta przetwarzamy w ramach realizacji prawnie uzasadnionego interesu

Administratora (art. 6 ust. 1 lit. F RODO) w zwiazku z potwierdzeniem kwalifikacji niezbednych do

wykonania zadania objetego postepowaniem przetargowym przez okres: w przypadku ofert, ktdére zostaly

wylonione w drodze przetargu do momentu przedawnienia roszczen z tytutu zawartej umowy. Natomiast
dane zawarte w ofertach, ktére nie zostaly wytonione w drodze przetargu 3 lata.

w celach zwiazanych z uczestnictwem w przetargu ustnym nieograniczonym, realizowanym w formie

licytacji lub pozyskiwania pisemnych ofert, ktorego celem jest ustanowienie odrebnej wiasnosci lokalu

mieszkalnego (art. 6 ust. 1 lit. B) oraz w zwigzku z udokumentowaniem jego przebiegu, a takze realizacja
obowiazkéw prawnych (art. 6 ust.1 lit. C RODO) zgodnie z przepisami rachunkowymi i podatkowymi.

w celu wykonania umowy (Art. 6 ust. 11it B RODO) np. najmu, dzierzawy, dotyczacej realizacji zaméwienia

przez okres jej trwania, a pozniej przez wzglad ma obowiazki rachunkowe przez okres przewidziany w

odpowiednich przepisach prawa lub do momentu przedawnienia ewentualnych roszczen.

celem wykonania niezbednych napraw zgtaszanych przez mieszkancow, realizujac prawnie uzasadniony

interes Administratora (art. 6 ust.1 lit. F RODO) przez okres 5 lat.

w zwiazku z rejestracja rozméw w celu zapewnienia bezpieczenstwa (art. 6 ust. 1 lit. F RODO) do 90 dni

od momentu zapisu.

za dobrowolna zgoda (art. 6 ust.l lit. A RODO) w celu zamieszczenia podstawowych danych

identyfikacyjnych na listach domofonowych / spisie lokatoréw do momentu wycofania zgody.

za dobrowolng zgoda (art. 6 ust.1 lit. A RODO) w zwiazku z organizacja i obstuga nieodptatnych zajeé

o$wiatowo-kulturalnych przez okres uczestnictwa w zajeciach przez okres uczestnictwa lub przedawnienia

roszczen zwigzanych z uczestnictwem.

Rodzic, opiekun prawny lub sam uczestnik podajac w formie o$wiadczenia dane dotyczace stanu zdrowia

(np. alergii pokarmowych) wyraza zgode na przetwarzanie szczegoInych kategorii danych w rozumieniu art.9

ust.1 RODO. Administrator przetwarza te dane celem zapewnienia bezpieczeristwa oraz odpowiedniej opieki

nad uczestnikami.

wizerunek uczestnikéw zajeé i wydarzen oswiatowo-kulturalnych publikujemy w oparciu o dobrowolna

zgode (art. 6 ust.1 lit. A RODO) uczestnikéw lub ich opiekunéw prawnych w na stronie internetowej

Spétdzielni, w mediach spotecznoéciowych (facebook).



5. Czy masz obowiazek przekazania danych osobowych?

W przypadkach, gdy przekazanie nam danych osobowych jest wymagane staramy si¢ jednoznacznie wskazywac,
podanie ktérych danych jest niezbgdne. W przypadku, gdy:

e Rekrutacja - dane wymagane Kodeksem pracy oraz wskazane w ogtoszeniu sa niezbedne, aby uczestniczy¢ w
procesie rekrutacji. Ich niepodanie uniemozliwi udziat w procesie rekrutacyjnym. Podanie innych danych jest
dobrowolne.

e Obowiazki ustawowe Administratora - podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym wynikajacym
z powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa naktadajacych na Administratora obowigzek przetwarzania
danych osobowych (np. prowadzenie rejestru czlonkéw Spotdzielni, zarzadzanie nieruchomosciami w
zarzadzie Administratora, w tym naliczanie optat eksploatacyjnych, prowadzenia ksiag podatkowych lub
rachunkowych) i brak ich podania uniemozliwi Administratorowi wykonanie tychze obowigzkow.

e Zawieramy umowe - podanie danych osobowych jest niezbedne do zawarcia i realizacji umowy. Jezeli osoba,
ktérej dane dotycza chce zawrze¢ dang umowe z Administratorem, to jest zobowigzana do podania
wymaganych danych.

e Realizacji przetargéw — podanie danych oferenta (a w uzasadnionych przypadkach danych pracownikéw
oferenta, w zakresie potwierdzenia kompetencji) jest niezb¢dne celem umozliwienia uczestnictwa w procesie
przetargowym oraz ewentualne podpisanie umowy.

e Realizacja napraw — podanie danych o0séb zglaszajacych jest dobrowolne lecz konieczne celem sprawnej
realizacji niezbednych napraw w przypadku wystapienia usterek badZ awarii badz realizacji zlecenia w ramach
ustug odptatnych;

e W przypadku przetwarzania Pani/Pana danych osobowych na podstawie zgody — podanie danych jest
dobrowolne, jednak konieczne celem realizacji celu.

e Rejestrowanie rozméw — podanie danych osobowych podczas telefonicznej rozmowy z nami jest
dobrowolne. Po nawiazaniu polaczenia informujemy Panig / Pana, iz rozmowa moze by¢ nagrywana, a w
przypadku braku zgody na nagrywanie prosimy o zakonczenie potgczenia oraz zatatwienie sprawy np.
poprzez osobista wizyte w Spétdzielni.

6. Kto posiada dostep do Panstwa danych?

Staramy sie, aby dostep do danych osobowych byt ograniczony do minimalnego grona podmiotow. Pafistwa dane
osobowe zostang udostepnione ~ podmiotom uprawionym na podstawie przepisow prawa, w tym Ww
szczegolnosci: sadom, komornikom, wierzycielom, urzedom, organom $cigania, a takze bankom, operatorom
platnosci oraz firmom rachunkowym w ramach realizacji transakcji. Paistwa dane adresowe moga zostaé
przekazane firmie kurierskiej lub pocztowej w celu przekazania korespondencji.

W uzasadnionych przypadkach (w szczeg6lnosci w przypadku dochodzenia i obrony roszczen), Panstwa dane
beda mogly zosta¢ udostepnione kancelariom prawnym, firmom doradezym. W przypadku podmiot6w, ktérym
powierzamy dane osobowe (np. firmom, ktére $wiadcza dla nas ustugi kominiarskie, ustugi pogotowia
awaryjnego, odczytu podzielnikéw), stosujemy odpowiednie zapisy umowne, w tym zapisy o zachowaniu
poufnosci i powierzeniu przetwarzania danych osobowych.

7. Czy przekazujemy dane do panstw trzecich i poza obszar Unii Europejskiej?
Posiadane dane nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (UE).

8. Czy dokonujemy profilowania? Na jakich zasadach?

Administrator nie dokonuje profilowania.

9. Jakie przystuguja Panstwu prawa w zakresie przetwarzania danych osobowych?
Przystuguja Pani(a) nastgpujace prawa:

9.1. Dostepu do swoich danych osobowych i uzyskania ich kopii — jezeli wnioskuje Pani/ Pan o realizacje tego
prawa, przekazemy informacje na temat kategorii przetwarzanych danych osobowych, celu przetwarzania,
kategoriach odbiorcéw ktérym zostana lub zostaty ujawnione Pani/Pana dane osobowe, w miarg mozliwosci
planowany okres przechowywania danych osobowych, a gdy nie jest to mozliwe, kryteria ustalania tego
okresu, przystugujace prawa, informacje dotyczace zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
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profilowania (poinformujemy o zasadach ich podejmowania, ich znaczeniu dla Pani/Pana i przewidywanych
konsekwencjach takiego przetwarzania). Jezeli Panstwa dane beda przekazywane do pafstwa trzeciego to
réwniez poinformujemy Pania/Pana o tym fakcie oraz o tym, jaki zastosowano mechanizm zabezpieczen.
Kopia Pani/Pana danych osobowych moze by¢ przekazywana droga elektroniczng na zweryfikowany przez
nas adres e-mail, chyba, ze wskazano inny rodzaj przekazania i bedzie technicznie mozliwe przekazanie w
tej sposob kopii danych;

9.2. Sprostowanie swoich danych osobowych — ma Pani/Pan prawo zadac od nas sprostowania nieprawidtowych
danych; w celu fatwego i szybkiego procesu modyfikacji, swoje dane kontaktowe mozesz zmieni¢ w
ustawieniach swojego profilu;

9.3. Usuniecie swoich danych (,,prawo do bycia zapomnianym”) — ma Pani/Pan prawo zawnioskowa¢ do nas
o niezwloczne usuniecie danych osobowych, a my dokonamy usuniecia tych danych jezeli nie bedzie
przeciwskazan prawnych (np. przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych nie bedzie niezbedne do realizacji
celéw przetwarzania);

9.4. Wycofanie zgody — ma Pani/Pan prawo do wycofania wyrazonych zgéd (np. na zamieszczenie imienia i
nazwiska na liscie domofonowej) w dowolnym momencie bez wpltywu na zgodno$¢ przetwarzania z prawem,
ktérego dokonano przed jej wycofanie. Po wycofaniu zgody nie bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana danych
osobowych, ktére nam przekazano wezeéniej za zgoda. Sposob wycofania zgody wskazujemy w
informacjach dotyczacych przetwarzania danych osobowych np. za posrednictwem formularzy za
posrednictwem, ktérych pozyskujemy Pani/Pana dane. Jednak kazdorazowo mozecie si¢ Panstwo z nami
skontaktowaé w spos6b wskazany ponizej oraz przestaé pisemne o$wiadczenie dotyczace wycofania zgody
na przetwarzanie danych osobowych w ramach konkretnego procesu.

9.5. Ograniczenie przetwarzania — prawo to przystuguje wtedy gdy np. kwestionuje Pani/Pan prawidtowos¢
swoich danych osobowych (po uzyskaniu zgtoszenia przetwarzanie Panstwa danych bedzie ograniczone do
czasu wyjasnienia sprawy), nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych ale s one Pani/Panu potrzebne
do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszezen, wnosi Pani/Pan sprzeciw wobec przetwarzania danych w
zwiazku z naszym prawnie uzasadnionym interesem (do czasu wyjasnienia sprawy przetwarzanie danych
bedzie ograniczone);

9.6. Przenoszenie danych — ma Pani/Pan prawo do otrzymania od nas udostepnionych nas danych osobowych w
uporzadkowanym, zwyczajowym formacie umozliwiajacym odczyt maszynowy W przypadku gdy
przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe na podstawie zgody lub umowy. Przy wykonywaniu tego prawa maja
Pafistwo mozliwosé zdecydowania, czy dane osobowe mamy przekazaé bezposrednio innemu
administratorowi (o ile to bedzie wykonalne pod katem technicznym);

9.7.Sprzeciw — przystiguje Pani/Pana prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych jezeli
wynika to z Pafistwa szczegdlnej sytuacji, a my przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe w oparciu 0 nasz
prawnie uzasadniony interes. Prawo to réwniez dotyczy profilowania. W przypadku gdy Pani/Pana dane s3
wykorzystywane dla celow marketingu bezposredniego, prawo do sprzeciwu rowniez przystuguje;

9.8. Niepodleganie profilowaniu i zautomatyzowanemu procesowi podejmowania decyzji — ma Pani/Pan
prawo do tego, by nie podlegac decyzji, ktéra opiera si¢ wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w
tym profilowaniu, i wywotuje wobec Pani/Pana skutki prawne lub w podobny sposob istotnie na Panig/Pana
wplywa. Prawo to nie ma zastosowania jezeli podjecie tej decyzji jest niezbedne do realizacji umowy, ktorej
Pani/Pan s3 strong lub opiera si¢ na Pafistwa wyraznej zgodzie — maja Pani/Pan jednak prawo do wyrazenia
swojego wiasnego stanowiska i zakwestionowania tej decyzji.

Zgloszenia realizacji praw przyjmujemy na adres: smpraszka@interia.pl. W celu zapewnienia prawidfowej obstugi
Pani/Pana zapytania, odpowiedniego zweryfikowania Pani/Pana tozsamosci i okre$lenia, jakich informacji od na
zazadano, mozemy przesta¢ do Pani/Pana kwestionariusz realizacji prawa lub wiadomos$¢ zwrotna, w ktorej
poprosimy o dokfadniejsze informacje pozwalajace nam na terminowa i rzetelng realizacje Pani/Pana zadania.
Kazdy wniosek rozpatrywany jest indywidualnie (jeden wniosek — realizacja jednego prawa) i w stosunku do
obowigzujacych przepiséw prawa.

Mozliwo$é skorzystania z danego prawa moze zaleze¢ od podstawy prawnej, na podstawie ktérej przetwarzamy
Pani/Pana dane osobowe, np. czy przetwarzanie tych danych nie jest naszym obowiazkiem prawnym lub jest
konieczne do wykonania umowy.



Pomocniczy wzér zgloszenia realizacji praw z zakresu ochrony danych osobowych znajduje sie na naszej stronie
internetowej w zaktadce” Druki do pobrania” pod adresem: http://www.smpraszka.com.pl/index.php?id=234

Zgloszenia beda realizowane bez zbgdnej zwloki, maksymalnie w terminie miesigca od ich otrzymania, niemniej
mozliwe jest, ze z uwagi na np. skomplikowany charakter zgloszenia lub liczbe zgtoszen, nie bedziemy mogli
dotrzyma¢ tego terminu. W takich sytuacjach bedziemy sie z Panig/Panem kontaktowaé i informowaé o takim
op6znieniu, jego powodach i przewidywanym terminie realizacji, ktéry nie powinien przekroczyé kolejnych
dwéch miesiecy.

Jezeli nie bedziemy podejmowaé dziatanh w zwiazku z zadaniem, réwniez poinformujemy Panig/Pana o tym i
wskazemy powody, dla ktérych nie zrealizowaliémy Panstwa zadania wraz z przystugujacym prawem do
zgtoszenia skargi do organu nadzorczego.

Whiesienie skargi do organu nadzorczego — jezeli ma Pani/Pan uzasadniong watpliwos¢ co do legalno$ci
przetwarzania przez nas danych osobowych, Pafistwa dane osobowe zostaty naruszone lub w przypadku, gdy nie
moglismy podja¢ dziatai w zwigzku z Pani/Pana zadaniem realizacji prawa, przystuguje prawo do wniesienia
skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong danych osobowych w danym kraju. W Rzeczypospolite;j
Polskiej takim organem jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

10. Zmiany w Regulaminie:

Jezeli beda wymagane zmiany w niniejszym Regulaminie oraz w sposobie §wiadczenia naszych ustug na pewno
uprzednio poinformujemy Panistwa o tym fakcie oraz przekazemy, w jaki sposéb mozna zapozna¢ sie z tymi
zmianami. '

Zatwierdzono na posiedzeniu
Zarzadu w dn. 14.11.2023 r.
Prot. nr 11/2023, uchwata nr 54 /2023
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